Zalacznik nr 1
Do ZARZADZENIA nr 27/2015

DYREKTORA ZESPOLU PANSTWOWYCH SZKOL MUZYCZNYCH NR 4
im. K. SZYMANOWSKIEGO W WARSZAWIE
z dnia 25 wrzesnia 2015 r.

Regulamin korzystania
z darmowych podrecznikow
lub materiatow edukacyjnych

w Zespole Panstwowych Szkot Muzycznych Nr
4

im. K. Szymanowskiego w Warszawie

Podstawa prawna: Ustawa o SYSTEMIE OSWIATY z dnia 7 wrzesnia 1991 r., tekst
jednolity: Dz. U z 2004 r. Nr 256, poz. 2572



§1.

Postanowienia ogolne

1. ,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikow lub materiatow edukacyjnych”, zwany
dalej Regulaminem, reguluje:

1)

2)
3)
4)

zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnianiem uczniom dostgpu do darmowych
podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych,

obowigzki ucznia zwigzane z wypozyczeniem,

tryb przyjecia podrecznikéw lubi materiatow edukacyjnych na stan Szkoty,

postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materialow

edukacyjnych.

2. Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaj3:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

ustawa - ustawa o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2014 r. poz. 811),

Szkola - Zespdl Panstwowych Szkét Muzycznych Nr 4 im. Karola Szymanowskiego
w Warszawie,

biblioteka podrecznikéw — biblioteka darmowych podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych zakupionych w ramach dotacji celowej, funkcjonujaca w ramach szkolnej
biblioteki szkolnej,

uczen — uczen Szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrgcznikow lub
materialéw edukacyjnych,

podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego,

material edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupetniajacy podrecznik, umozliwiajacy
realizacj¢ programu nauczania, majacy postac¢ papierowa lub elektroniczna,

material éwiczeniowy — material przeznaczony dla uczniéw stuzacy utrwalaniu przez
nich wiadomos$ci 1 umiejetnosci, przy czym jesli jest do niego dotaczona ptyta CD,
stanowi ona jego integralna czgs¢,

podreczniki i materialy — rozumiane tacznie jako wszystkie podreczniki i materiaty
edukacyjne, o ktérych mowa w pkt 5), 6) 1 7),

dotacja — dotacja celowa, o ktorej mowa w art. 22ae pkt.5 ustawy,

10) rodzice — rodzice lub opiekunowie prawni ucznia,
11) wychowawca - wychowawca danej klasy,
12) nauczyciel przedmiotu - nauczyciel przedmiotu, ktoérego dotyczy podrecznik Ilub

materiat.

§2.

Zadania biblioteki podre¢cznikow

Biblioteka podrecznikdw przyjmuje na stan i gromadzi darmowe podreczniki, materialty

edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne, przekazane Szkole w ramach
dotacji.

Dotaczone ptyty CD, mapy, plansze 1 in., stanowig integralng cze¢$§¢ podrecznikdéw

1 materialow.

Biblioteka podrecznikow zapewnia warunki do uzytkowania darmowych podrgcznikéw

1 materialow przez okres 3 lat.

1)
2)
3)

Biblioteka podrecznikéw dotacyjnych:

wypozycza uczniom darmowe podreczniki i materiaty majace postac papierowa,
zapewnia uczniom dostep do podrgcznikéw 1 materiatow majacych postaé elektroniczng,
przekazuje materiaty ¢wiczeniowe, ktore nie podlegaja zwrotowi.



10.

Bibliotekarz przeprowadza inwentaryzacje darmowych podrecznikow 1 materiatow
po zakonczeniu kazdego roku szkolnego, sporzadza roczne sprawozdanie i przedstawia
je dyrektorowi Szkoty, najpdzniej 7 dni po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych.

§ 3.

Wypozyczanie darmowych podrecznikéw lub materialéw

Do wypozyczania darmowych podrecznikow lub materialdw uprawnieni sg uczniowie Szkoty,
ktorym to przystuguje z mocy ustawy.

Wypozyczanie odbywa si¢ niezwlocznie po przyjeciu podrgcznikow i materiatlow na stan
biblioteki szkolnej.

Podreczniki 1 materiaty wypozyczane sa na okres roku szkolnego, z tym ze ich zwrot powinien
nastapi¢ nie pozniej niz 20 czerwca.

Za zebranie podrgcznikow w danej klasie i zwrot ich do biblioteki odpowiada nauczyciel
danego przedmiotu.

W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze wyrazi¢ zgod¢ na przedtuzenie powyzszego
terminu.

Wypozyczajacy powinien natychmiast sprawdzi¢ stan przekazywanego podrecznika lub
materialow edukacyjnych 1 zglosi¢ zauwazone uszkodzenia bibliotekarzowi.

Nauczyciel przedmiotu informuje uczniow i rodzicéw o zasadach korzystania z podrecznikow
1 materiatow.

Wychowawca zapoznaje uczniow i rodzicow z Regulaminem, co powinno by¢ potwierdzone
poprzez ztozenie odpowiedniego oswiadczenia (wzor o§wiadczenia w zat. nr 1).

Podrgezniki i materiaty powinny by¢ zwrdocone do biblioteki w stanie uporzadkowanym
1 kompletnym, np. zaopatrzone w nowa oktadke, tacznie z ptytami CD, mapami, planszami
iin.

W przypadku rezygnacji z nauki w naszej Szkole (takze w trakcie roku szkolnego), uczen jest
zobowigzany zwréci¢ otrzymane darmowe podregczniki i materiaty.

§ 4.

Odpowiedzialnos¢ za stan wypozyczanych podre¢cznikow lub materialow

Uczen jest zobowigzany dbaé o stan uzytkowy oraz estetyczny podrecznikdw i materiatow

poprzez niezbedne zabiegi, takie jak np. obtozenie ksigzki, usuwanie zarysowan, podklejanie

drobnych uszkodzef, wymazanie zakreslen.

Za niedozwolone uwaza si¢ dokonywanie jakichkolwiek wpiséw, notatek lub podkreslen

w podrecznikach 1 materiatach.

Przez uszkodzenie podrecznika lub materialdbw rozumie si¢ np. zabrudzenie, poplamienie,

zgniecenie, rozerwanie, naddarcie, ktore jednak umozliwia dalsze ich uzytkowanie.

Uczen, ktory nieumyslnie lub umyslnie uszkodzit podrecznik lub materiat, jest zobowigzany

jak najskuteczniej usung¢ uszkodzenie lub zminimalizowac¢ jego skutki.

Przez zniszczenie podrgeznika lub materiatdéw rozumie sie:

1) znaczne ich zuzycie wykraczajace poza normalne uzytkowanie, znaczaco pomniejszajace
ich wartos$¢ uzytkowa 1/lub estetyczna,

2) umyslne lub nieumyslne spowodowanie uszkodzen, ktore trwale uniemozliwiajg dalsze
korzystanie z podrgcznika lub materialdw (np. poplamienie, trwale zabrudzenie,



>

porysowanie, polamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek, zdekompletowanie,

itp.).

§5.
Zakres odpowiedzialno$ci materialnej w przypadku zniszczenia, zagubienia lub
niezwrocenia w ustalonym terminie podrecznika lub materialow

Odpowiedzialno$¢ materialng za zniszczenie, zagubienie lub niezwrocenie w ustalonym
terminie wypozyczonych podrgcznikow lub materialdow ponoszg rodzice ucznia.

W przypadku zniszczenia, zagubienia lub niezwrdcenia podrecznika lub materiatu, Szkota ma
prawo zazada¢ od rodzicow zwrotu poniesionych kosztow zakupu nowego egzemplarza.
Bibliotekarz ~ sporzadza protokdt zniszczenia/zagubienia/niezwrocenia podrecznika lub
materialow 1 zapoznaje z nim rodzicow (wzor protokotu w zat. nr 2).

Na podstawie protokotu, dyrektor Szkoly wystawia wezwanie do zaplaty (wzoér wezwania w
zal. nr 3).

Za osobiste lub listowne dostarczenie wezwania do zaptaty odpowiada Sekretariat Szkoty.

W przypadku braku zaplaty za zniszczone, zagubione lub niezwrdcone podreczniki
lub materiaty, Szkota moze skierowac sprawe na droge postgpowania sadowego.

§ 6.

Postanowienia koncowe

Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z tre§cig niniejszego Regulaminu
1 stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

Regulamin publikuje si¢ na stronie internetowej Szkoty oraz udostepnia do wgladu w
Bibliotece Szkolnej i w Sekretariacie Szkoty.

Sprawy sporne oraz nieuj¢te w Regulaminie rozstrzyga dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest dyrektor Szkoty.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw lub materialow edukacyjnych
w ZPSM nr 4 im. K. Szymanowskiego w Warszawie
Warszawa, dnia........ccooeeveeevreeennnen.

OSWIADCZENIE

Przyjmuje do wiadomosci postanowienia powyzszego regulaminu. Bior¢ na siebie pelng odpowiedzialno$¢
finansowg za wypozyczone przez corke/syna darmowe podreczniki lub materiaty edukacyjne, bedace
wlasnoscia biblioteki podrgcznikow Szkoty.

Lp . Imie nazwisko uczennicy/ucznia Podpis rodzica/opiekuna Uwagi
prawnego
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow lub materiatow edukacyjnych
w ZPSM nr 4 im K. Szymanowskiego w Warszawie

Protokotnr ...
zagubienia / zniszczenia / niezwrocenia w ustalonym terminie * wisciwe podiresiic
podrecznika lub materialéw edukacyjnych

(tvtut lub inne okreslenie)

NEINWENTArZOWY ...ovvevveieieceeie e ,
A LA 077 0) 1§ 40 o) 7/ /2

zostal zagubiony / zostal zniszczony / nie zostal zwrécony w ustalonym terminie

wlasciwe podkresli¢

o czym bibliotekarz zostal powiadomiONy Przez ..............oociiiiiiiiiiiiii e

Tu zamie$ci¢ krotki opis sytuacji, stopnia i formy zniszczenia, przyczyn niezwrocenia i inne istotne informacje

2. Na podstawie ,,Regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow lub materiatow edukacyjnych”
stwierdza si¢, ze rodzic/e/prawny/i opiekun/owie ucznia

Pan/Pani/PanstWwo .......c.o.iuiuiiiiti e e
(imiona i nazwiska rodzica/rodzicéw)

jest/sa zobowiazany/i do zwrotu kosztow zakupu nowego podrgcznika Iub materiatow w kwocie

podpis bibliotekarza podpis dyrektora lub wicedyrektora

Data, podpis/y rodzica/ow / opiekuna/ow prawnego/ych




Zalacznik nr 3 do Regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow lub materiatow edukacyjnych
w ZPSM nr 4 im. K. Szymanowskiego w Warszawie

(piecze¢ szkoly) WEZWANIE DO ZAPLATY

(imiona, nazwiska, adres rodzica/opiekuna prawnego)

Na podstawie Protokolunr ....zdn. ................ , w ktorym zostato stwierdzone, ze podrecznik/materiat

edukacyjny

NEINWENEArZOWY ....cvoveveiieveeie e ,
L 0T A &7 28] 1§ g o) 4=/

zostal zagubiony / zostal zniszczony / nie zostal zwréocony w ustalonym terminie.
W zwigzku z powyzszym wzywa si¢

Pana/Pania /PanStWwa ..........ooiiiiiiiiiii e

(imiona i nazwiska rodzica/rodzicow)
jako osobe/y zobowigzana/ych do zwrotu kosztow zakupu nowego podrecznika lub materiatow ,
do wplaty kwoty ............... z1

(stownie:

W przypadku braku wplaty Szkota moze skierowaé sprawe na droge postepowania sgdowego bez
ponownego wezwania do zaptaty. W przypadku, gdy powyzsza kwota zostala uregulowana przed
otrzymaniem niniejszego wezwania, nalezy uznac je za nieaktualne.

Pieczeé i podpis dyrektora Szkoly



